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操作マニュアル(出品者会員登録・PC）

1.サイトTOPページの右上「出品会員ログイン・登録」をクリックしてください。

2.登録されるメールアドレスとパスワードとパスワードを入力・出品会員利用規約に同意の
上、「メール送信」をクリックください。

◆入力する項目
・登録するメールアドレス（今後のログインIDとなります。）
・パスワード

◆同意する項目
・出品会員利用規約
・プライバシーポリシー

※ご注意ください※
ドメイン@citylife-new.com からのメール受信が可能なように設
定ください。
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3、メールが届きますので、メールに添付されているURLをクリックして、管理画面に
ログインください。

左のメールが届きま
すので、添付されて
いるURLをクリック

先ほど、入力した
・メールアドレスと
・パスワード
を入力すると、出品会員の管
理画面(マイページ）にログイ
ン出来ます。

4、管理画面（マイページ）内、「出品会員様登録情報」欄を入力してください。

こちらの「出品会員様登
録情報」を入力ください。
・作家プロフィール
・出品会員様個人情報
・口座情報
※作家プロフィールは作家ページとして、購入
者の方が閲覧出来ます。
出品会員様個人情報、口座情報は公開されませ
んので、ご安心ください。

ご自身の登録メールア
ドレスが表示されます
ので、確認ください。
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5、作家プロフィールを入力します。
本内容は購入者が閲覧できる作家ページに反映されます。
購入者へご自身の作品内容など訴求できるページになりますので、ぜひ、ご活用ください。

右下に表示されている
【登録】ボタンを
クリックします。

以上で、作家プロフィールは登録完了です。
続いて、次ページの出品会員様個人情報をご入力ください。

（※1）「ロハス」という考え方のキーワードは、「環境」「健康」「自然」。そしてSDGs（エスディージーズ）と呼ばれる、世界の様々な問題の国際的目標も
ロハスフェスタの大きなテーマです。
参考ＨＰ（外務省）：https://www.mofa.go.jp/mofaj/gaiko/oda/sdgs/about/index.html

作品づくりにおいて、環境、健康、自然、SDGsなどを意識していること、関連していること、その他こだわりの部分などもご記入ください。

ユーザー名(作家名）必須
肩書
プロフィール写真
作家プロフィール 必須
ロハスやSDGs(※1)への取組み
SNSリンク(facebook)
SNSリンク(instagram)
出品作品の内容 必須

上記の項目を入力します。

右下に表示されている
【登録】ボタンを
クリックします。

https://www.mofa.go.jp/mofaj/gaiko/oda/sdgs/about/index.html
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以上で、出品会員様個人情報は登録完了です。
続いて、次ページの口座情報をご入力ください。

6、出品会員様個人情報を入力します。
本内容は公開されません。

全て必須項目となって
おります。

お名前
お名前（カナ）
性別
誕生日
メールアドレス（メイン）
メールアドレス（携帯）
電話番号
住所
ロハスフェスタ出展会員ID

右下に表示されている
【登録】ボタンを
クリックします。
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以上で、会員登録は完了となります。
続いて、作品・商品登録をし、販売をしてみましょう。

7.口座情報を入力します。
本内容は作品・商品が売れた際にお振込みをさせていただく口座情報です。

<ご確認ください。>
売買契約が成立した場合、作品価格+送料+オプション価格の合計額に対し、10.0%を販売手数料として
いただいております。販売手数料を差し引いた金額を毎月末締め、翌月末にてお振込みいたします。
振込手数料は下記の金額をお振込み金額より控除させていただきます。
合計金額が30,000円未満：176円（ジャパンネット銀行の場合は55円）
合計金額が30,000円以上：275円（ジャパンネット銀行の場合は55円）

全ての項目入力後に
右下に表示されている
【登録】ボタンを
クリックします。


